Ejemplo de Carta Comercial






Medellín, 21 de febrero de 2012 

Señor:
Secretario de Educación
Medellín (ant)
Asunto: Invitación a charla
Distinguido Doctor:

Me contacto con usted para anunciarle sobre la charla que se realizará el día 28 de Febrero de 2012, a las 15 hs. en nuestro auditorio, que brindará el reconocido autor de varios libros sobre managment, el señor Tom Peters.
La charla consistirá en los siguientes tópicos: "el saber escuchar", "escuchar no es oír", "¿en qué consiste escuchar?" y "saber escuchar = más productividad".
Esta invitación es sólo para nuestros más exclusivos clientes, es por ello, que esperamos contar con su presencia.


Cordial saludo




Wilson Osorio
Jefe de  Área empresarial
Colegio Sagrada Familia Pablo VI
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Asunto:finsnciscén hipotaca.
{eogary facns)
Estimado 5. /3 (nomere)

Nos ponamos en contacto con usted pars comunicaris qus I3 ipoteca que tenia contratads
on (nombre) pars 2 financizcién de 2 comprs d vivends, na fislsade,

Queramos agradacerie Is confianzs que ha depositado en nosotros y confiamas en qus
S2rvicio qua 12 namos prastad durents S5t temps hay S d 2 camglt sstsfscion.

Pars cuslquier aclaracién 3l raspecto, no dude en ponerse en contacto con NesotrDs en
nusstras oficinas en horario da 9 3 20 horas (lunes 3 visrnas) o través de teléfono, carta,

correo sisctrénico qus figuran en ol sncabezaminto

Sin stre particulary esparando contercon usted coms clients £n un futurs préxims,
Reciss un cordialsude.
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